
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

DOMANDE CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER
L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E ORARIO PIENO DI N°
1 “COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO – MESSO

COMUNALE – AUTISTA - PORTAGONFALONE” – AREA DEGLI
OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022 EX CAT. B POS.EC. B3, DA

ASSEGNARE ALL’AREA 2 – “AREA AFFARI GENERALI” - PROVA
PRESELETTIVA - BUSTA 2

1) Per espressa previsione legislativa (art. 107 Tuel) i provvedimenti di autorizzazione il cui rilascio
presupponga accertamenti e valutazioni, anche di natura discrezionale spettano:

A Dirigenti dell’ente.
B Ai Consiglieri dell’ente.
C All’organo esecutivo dell’ente.

2) Ai fini del D.P.R. n. 445/2000 per dichiarazione sostitutiva di certificazione si intende:

A Il documento, sottoscritto dall’interessato, prodotto in sostituzione del certificato.
B Il documento rilasciato da una Amministrazione pubblica avente funzione di ricognizione, riproduzione e

partecipazione a terzi di stati, qualità personali e fatti contenuti in albi, elenchi o registri pubblici.
C La rappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti.

3) Da quale organo viene approvato il “Piano esecutivo di gestione" (art. 169, Tuel):

A Il sindaco.
B La giunta.
C Dal direttore generale.

4) Per espressa previsione legislativa (art. 50, Tuel) quale organo nomina i responsabili degli uffici e dei
servizi?

A Giunta.
B Consiglio.
C Sindaco.

5) Il Comune è l'ente locale (art. 3, Tuel):

A Che rappresenta la Regione di cui fa parte.
B Sovraordinato alla Regione e che cura gli interessi e la promozione dello sviluppo della propria comunità.
C Che rappresenta la propria comunità, ne cura gli interessi e ne promuove lo sviluppo.

6) Nell'ambito comunale, i provvedimenti contingibili ed urgenti d'igiene pubblica sono attribuiti alla
competenza:

A Del Direttore dell'ASL.
B Del medico provinciale.
C Del Sindaco.

7) Per espressa previsione legislativa (art. 50, Tuel) quale organo convoca la Giunta comunale?

A Direttore generale.
B Sindaco.
C Segretario generale.

8) Ai fini del D.P.R. 445/2000 per autenticazione di sottoscrizione si intende:

A L'attestazione ufficiale della legale qualità di chi ha apposto la propria firma sopra atti, certificati, copie ed
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estratti, nonché dell'autenticità della firma stessa.
B L'attestazione, da parte di un pubblico ufficiale, che la sottoscrizione è stata apposta in sua presenza,

previo accertamento dell'identità della persona che sottoscrive.
C Il documento, sottoscritto dall'interessato, prodotto in sostituzione del certificato.

9) Per espressa previsione legislativa (art. 50, Tuel) quale organo adotta le ordinanze contingibili e urgenti in
relazione all'urgente necessità di interventi volti a superare situazioni di grave incuria o degrado del territorio
e dell’ambiente?

A Sindaco.
B Segretario generale.
C Giunta.

10) Nel caso di notifica in mani proprie, se il destinatario rifiuta di ricevere la copia, la notificazione, ai sensi del
secondo comma dell'articolo 138 c.p.c., si considera:

A Comunque fatta in mani proprie. In tal caso il messo da atto del rifiuto ed eventualmente delle ragioni
nella relazione di notificazione.

B Non perfezionata. In tale caso scatta automaticamente la procedura di notifica prevista dall'art. 140 del
codice di procedura civile che prevede l'affissione dell'avviso del deposito, in busta chiusa e sigillata, alla
porta dell'abitazione, ufficio o azienda del destinatario e dando notizia allo stesso a mezzo lettera
raccomandata A.R.

C Non perfezionata e di conseguenza il messo da atto del rifiuto nella relazione di notificazione. In tal caso
la notificazione potrà essere ripetuta solo a mezzo posta.

11) Ai sensi del D.lgs 267/2000, in caso di dimissioni, decadenza o decesso del sindaco che cosa succede alla
giunta comunale?

A Rimane in carica e continua la sua attività ordinaria fino alle nuove elezioni.
B Decade.
C Continua la sua attività attraverso il passaggio delle competenze al vicesindaco.

12) Per espressa previsione legislativa (art. 40, Tuel) entro quanto tempo dalla proclamazione degli eletti deve
essere convocata la prima seduta del Consiglio comunale?

A Sessanta giorni.
B Dieci giorni.
C Trenta gioni.

13) Il funzionamento del consiglio comunale, nel quadro dei principi stabiliti dallo Statuto è disciplinato dal
regolamento consiliare. Cosa deve prevedere il citato regolamento (art. 38, Tuel)?

A La posizione giuridica dei consiglieri.
B Le modalità per la convocazione del Consiglio.
C Il numero dei componenti il Consiglio.

14) La notizia di avvio del procedimento amministrativo, ai sensi della legge n. 241/1990, avviene:

A Di norma mediante avviso pubblico.
B Di norma mediante comunicazione personale.
C Di norma mediante la messa a disposizione degli atti.

15) Per espressa previsione legislativa (art. 6, Tuel) lo Statuto comunale è pubblicato:

A Nel Bollettino ufficiale della Regione.
B Nelle pagine di annunci istituzionali di almeno due quotidiani locali.
C Esclusivamente nel sito istituzionale del Comune.

16) Lo statuto del comune stabilisce, ai sensi dell'art. 6 del D.Lgs 267/2000, tra l'altro,:

A Le forme della partecipazione popolare.
B Le modalità di elezione del Consiglio.
C Le tipologie di controlli cui sono sottoposti gli atti del Consiglio e della Giunta.
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17) Ai sensi del D.lgs. 267/2000, quale atto del comune stabilisce, nel rispetto della vigente normativa statale, le
forme dell'accesso dei cittadini alle informazioni ed ai procedimenti amministrativi in ambito  comunale?

A Lo statuto.
B L’ordinanza sindacale.
C La delibera di Giunta.

18) Ai sensi dell'art. 76 del DPR 445/00, un soggetto che rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa
uso:

A E' punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia.
B E' punito ai sensi del codice civile e delle leggi speciali in materia.
C E' punito con le sanzioni solo amministrative previste dalla L. 241/90.

19) Ai sensi del vigente  Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR n. 62/2013 modificato  DPR
81/2023), l'utilizzo a fini privati di
informazioni di cui si è in possesso in ragione del proprio ufficio:

A Non è vietato nel caso in cui i destinatari siano parenti o affini entro il secondo grado, il coniuge o il
convivente del dipendente
pubblico.

B E' vietato solo nell'ambito lavorativo, ma non in quello extra lavorativo.
C E' sempre vietato.

20) Nel pubblico impiego il provvedimento disciplinare della multa fino ad un massimo di 4 ore di retribuzione
può essere adottato senza la preventiva contestazione degli addebiti al dipendente?

A Si, a discrezione dell'ufficio dei procedimenti disciplinari.
B No, nessun provvedimento disciplinare più grave del rimprovero verbale può essere adottato senza la

preventiva contestazione degli addebiti al lavoratore.
C No, nessun provvedimento disciplinare, compreso il rimprovero verbale, può essere adottato senza la

preventiva contestazione degli addebiti al lavoratore.

21) Oltre al criterio di trasparenza, indicare quali sono gli altri quattro criteri che reggono l'attività
amministrativa (co. 1, art. 1, l. n. 241/1990):

A Economicità, allocazione di funzioni, pubblicità, imparzialità.
B Economicità, imparzialità, pubblicità, efficacia.
C Economicità, precauzione, imparzialità, logica.

22) Ai sensi del D.Lgs 267/2000 Testo Unico degli Enti locali , è organo di indirizzo e di controllo politico
amministrativo:

A Il Consiglio comunale.
B I dirigenti.
C Il Segretario comunale.

23) Il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio, che, avendo per ragione del suo ufficio o servizio il
possesso o comunque la disponibilità di denaro o di altra cosa mobile altrui se ne appropria, commette il
delitto di:

A Concussione (art. 317, c.p.).
B Corruzione per l'esercizio delle funzioni (art. 318, c.p.).
C Peculato (art. 314, c.p.).

24) Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., quale tra questi NON è un compito del dirigente:

A Gli atti di gestione finanziaria, ivi compresa l’assunzione di impegni di spesa.
B La presidenza delle commissioni di gara e di concorso.
C Istituzione e ordinamento di nuovi tributi.

25) Quale dei seguenti rientra tra i delitti contro la Pubblica Amministrazione?

A Parcheggio in sosta vietata.
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B Reclusione.
C Abuso d'ufficio.

26) Quali sono gli elementi costitutivi degli enti locali?

A Sindaco, Giunta e Consiglio Comunale.
B Territorio, popolazione e Gonfalone.
C Territorio, popolazione e personalità giuridica.

27) Ai sensi dell'articolo 19 della legge del 7 agosto 1990, n. 241, SCIA sta per:

A Spedizione Confermativa di Inizio Attività.
B Segnalazione Certificata di Invio Atti.
C Segnalazione Certificata di Inizio Attività.

28) Il Consiglio  Comunale è:

A L'organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo.
B L'unico organo ad avere diritto d'iniziativa su ogni questione.
C L'organo ausiliario della giunta.

29) Quale dei seguenti soggetti, nel procedimento amministrativo, ai sensi dell'art. 6 l. 241/1990, cura le
comunicazioni, le pubblicazioni e notificazioni previste dalle leggi e dai regolamenti?

A Il giudice amministrativo.
B Il responsabile del procedimento.
C I privati interessati dall'oggetto del procedimento.

30) A norma della L. 190/2012, quale dei seguenti soggetti può essere preposto alla funzione di Responsabile
della prevenzione della corruzione e della trasparenza presso il comune?

A Il Difensore Civico.
B Un membro della Giunta.
C Il Dirigente apicale.
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DOMANDE CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER
L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E ORARIO PIENO DI N°
1 “COLLABORATORE PROFESSIONALE AMMINISTRATIVO – MESSO

COMUNALE – AUTISTA - PORTAGONFALONE” – AREA DEGLI
OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022 EX CAT. B POS.EC. B3, DA

ASSEGNARE ALL’AREA 2 – “AREA AFFARI GENERALI” - PROVA
PRESELETTIVA - BUSTA 4

1) La notifica effettuata nelle mani di un familiare del destinatario dell’atto è valida:

A Anche quando venga eseguita presso l’abitazione del familiare.
B Sempre e in ogni caso.
C Solo se eseguita presso la residenza del destinatario.

2) In cosa consiste la dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 46 del D.P.R. 445/2000?

A Nel documento, sottoscritto dall'interessato, prodotto in sostituzione del certificato.
B Nel documento sottoscritto dall'interessato, concernente stati e qualita' personali, che siano a diretta

conoscenza di questi.
C Nell'attestazione ufficiale della legale qualita' di chi ha apposto la propria firma sopra atti, certificati, copie

ed Estratti.

3) I regolamenti comunali sono adottati nel rispetto:

A Dei soli principi fissati da apposite norme regionali.
B Dei principi fissati dalla legge e dallo statuto.
C Dei soli principi costituzionali.

4) La comunicazione dell'avvio del procedimento deve avere il contenuto indicato all'art. 8 della legge n.
241/1990; in base a tale articolo la comunicazione deve indicare:

A Esclusivamente l'ufficio dove è possibile prendere visione degli atti che non sono disponibili o accessibili
con le modalità telematiche.

B Gli elementi essenziali e accidentali dell'atto.
C L'ufficio, il domicilio digitale dell'amministrazione e la persona responsabile del procedimento.

5) I Comuni hanno autonomia normativa (art. 3, Tuel)?

A Si, i Comuni hanno solo autonomia statutaria e normativa.
B No, i Comuni hanno solo autonomia statutaria e organizzativa.
C Si, i Comuni hanno anche autonomia normativa.

6) A norma del D.lgs. 267/2000, il Sindaco è eletto:

A Dai componenti del Consiglio comunale.
B Dai cittadini del comune a suffragio universale e diretto.
C Dai componenti della Giunta comunale.

7) A norma del T.U.E.L., il Consiglio Comunale è:

A L’organo che delibera la costituzione in giudizio dell’Ente.
B L’organo d’indirizzo e di controllo politico amministrativo del Comune.
C L’organo abilitato a manifestare la volontà dell’Ente.

8) La L. 241/90 fissa i termini entro cui devono concludersi i procedimenti amministrativi di competenza delle
amministrazioni statali. Quando non diversamente stabilito, tali termini non possono superare i:
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A 60 giorni.
B 30 giorni.
C 45 giorni.

9) A norma del D.lgs. 267/2000, in ambito comunale, i componenti della Giunta:

A Sono nominati dal Sindaco, salvo che lo statuto non disponga diversamente.
B Sono eletti a suffragio universale e diretto.
C Sono sempre nominati dal Sindaco.

10) In ordine alla revoca di uno o più componenti la giunta comunale, quale adempimento deve essere
effettuato dal Sindaco (art. 46, Tuel)?

A Deve dare motivata comunicazione al consiglio.
B Nessuno.
C Deve dare comunicazione non motivata al consiglio.

11) Per espressa previsione legislativa (art. 54, Tuel) quale organo dell'Amministrazione comunale sovrintende
all’emanazione degli atti che gli sono attribuiti dalla legge e dai regolamenti in materia di ordine e sicurezza
pubblica?

A Consigliere.
B Assessore.
C Sindaco-ufficiale di Governo.

12) Il Comune è l'ente locale (art. 3, Tuel):

A Che rappresenta la Regione di cui fa parte.
B Che rappresenta la propria comunità, ne cura gli interessi e ne promuove lo sviluppo.
C Sovraordinato alla Regione e che cura gli interessi e la promozione dello sviluppo della propria comunità.

13) A norma del disposto di cui al co. 4, art. 97, Tuel, chi roga, su richiesta dell'amministrazione comunale, i
contratti nei quali l'ente è parte e autentica scritture private e atti unilaterali nell'interesse dell'ente?

A Dirigente responsabile del servizio.
B Presidente del consiglio comunale.
C Segretario comunale.

14) A norma della L. 241/90, affinché l'istante possa richiedere legittimamente l'accesso agli atti amministrativi,
l'interesse, oltre a essere concreto, deve essere:

A Diretto, anche se non attuale.
B Attuale e grave.
C Attuale e diretto.

15) Deliberare l'organizzazione dei pubblici servizi è una competenza che il D.lgs. 267/2000 attribuisce:

A Al Sindaco o all'assessore da questi delegato.
B All’organo di indirizzo politico-amministrativo del comune.
C All’organo esecutivo del comune.

16) A norma del T.U.E.L., le sedute del Consiglio Comunale sono:

A Pubbliche nei soli casi previsti esplicitamente dallo stesso T.U.E.L..
B Di norma riservate salvo i casi esplicitamente previsti dallo Statuto Comunale.
C Pubbliche, salvo i casi previsti dal Regolamento di funzionamento dell’Organo.

17) Ai sensi dell'art. 55-bis del D. Lgs. 165/01 e ss.mm.ii., nel caso in cui vi siano infrazioni punibili con sanzione
superiore al
rimprovero verbale, le amministrazioni individuano:

A L'ufficio per i procedimenti disciplinari.
B Un avvocato che possa occuparsi della causa.
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C Un organo della Polizia che possa procedere all'arresto.

18) Ai sensi del vigentel Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR n. 62/2013 modificato  DPR
81/2023), per regali o altre utilità di modico
valore si intendono quelle di valore non superiore, in via orientativa, a:

A 150 euro, anche sotto forma di sconto.
B 1.500 euro, anche sotto forma di sconto.
C 500 euro anche sotto forma di sconto.

19) Ai sensi del vigente Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR n. 62/2013 modificato  DPR
81/2023), il dipendente pubblico:

A Non costringe altri dipendenti ad aderire ad associazioni od organizzazioni, né esercita pressioni a tale
fine, promettendo
vantaggi o prospettando svantaggi di carriera.

B Può diffondere notizie non rispondenti al vero sull'organizzazione, sull'attività e sugli altri dipendenti.
C Deve dare comunicazione di tutti i rapporti, diretti o indiretti, di collaborazione avuti con soggetti privati

negli ultimi cinque anni
e in qualunque modo retribuiti, tranne di quelli con i quali sussistano ancora rapporti finanziari.

20) Le funzioni del Comune, previste dall'articolo 14, primo comma, del Tuel (Stato civile, Anagrafe,
Elettorale), sono esercitate:

A Dal Sindaco quale ufficiale del Governo.
B Dal Consiglio comunale.
C Dalla Giunta comunale.

21) Gli atti di gestione amministrativa, finanziaria e tecnica mediante
autonomi poteri di spesa, di organizzazione delle risorse umane, strumentali e di controllo competono:

A In via esclusiva al segretario comunale (art. 107, Tuel).
B Ai dirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).
C Al rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

22) La Giunta in particolare (art. 48, Tuel):

A Delibera la contrazione di mutui e le aperture di credito nonché le emissioni di prestiti obbligazionari.
B Collabora con il Sindaco nell'attuazione degli indirizzi generali del Consiglio.
C Gestisce i servizi di anagrafe e di statistica.

23) Quale dei seguenti delitti viene disciplinato nel Capo I, Titolo II Libro II del Codice Penale, relativo ai delitti
dei pubblici ufficiali contro la Pubblica Amministrazione?

A Corruzione per l'esercizio della funzione.
B Resistenza a un pubblico ufficiale.
C Inadempimento di contratti di pubbliche forniture.

24) Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., quali atti dell’amministrazione Comunale sono pubblici?

A Solo gli atti che il cittadino è obbligato a conoscere.
B In generale tutti gli atti.
C Solo gli atti emanati dagli organi politici.

25) Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., quando devono essere richiesti i pareri dei responsabili dei servizi
sulle deliberazioni di Giunta?

A Su ogni proposta salvo non sia mero atto di indirizzo.
B Solo sulle deliberazioni che hanno riflessi diretti sul bilancio.
C Solo sulle deliberazioni che il Segretario Comunale non ha controfirmato.

26) Il pubblico ufficiale commette il reato di corruzione:
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A Se si appropria di denaro altrui di cui ha la disponibilità in ragione del suo ufficio.
B Se violando i doveri inerenti alle funzioni o al servizio, o comunque abusando della sua qualità, rivela

notizie d'ufficio, le quali debbano rimanere segrete.
C Se per l'esercizio delle sue funzioni o dei suoi poteri, indebitamente riceve, per sé o per un terzo, denaro

o altra utilità.

27) Il parere di regolarità contabile su una deliberazione di Giunta Comunale è necessario se:

A Il Bilancio non è stato approvato e la Regione non ha ancora trasferito fondi d’investimento.
B L’ente è in dissesto finanziario.
C Ha effetti diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente.

28) Ai sensi dell’articolo 21-septies della legge del 7 agosto 1990, n. 241 “È nullo il provvedimento
amministrativo che manca":

A Del protocollo.
B Degli elementi essenziali.
C Della copertura finanziaria.

29) Il d.P.R. 445/2000 stabilisce riguardo alla validità temporale delle dichiarazioni sostitutive, che esse hanno:

A La stessa validità temporale degli atti che sostituiscono.
B Validità illimitata.
C Una validità che non può essere mai superiore a tre mesi.

30) Il reato di cui art. 328 c.p. (Rifiuto di atti d’ufficio. Omissione) è:

A Un delitto contro l'amministrazione della giustizia.
B Un delitto contro la pubblica amministrazione.
C Un delitto contro la fede pubblica.
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